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Opmerkingen: 
- A.u.b. de vragen beknopt beantwoorden. 

- Gebruik voor de oefeningen altijd de administratie van Your Garden Products 

- Mail je antwoorden naar: lloyd@clearit.org 

 

 Vraag 
 

Antwoord 

1. Met welke toetscombinatie kun je de 
Windows verkenner (Windows Explorer) 
oproepen? 

 

 

 

2. Met welke toetscombinatie kun je naar het 
bureaublad (desktop) springen? 

 

 

 

3. In welke rubriek komen de zogenaamde 
tussenrekeningen voor? 

 

 

 

4. Hoe kun je in AccountView vanuit het 
scherm administraties 
(Bestand/Administraties) een administratie 
openen? 

 

 

 

5. Hoe kun je in AccountView een menu-optie 
kiezen met het toetsenbord? 

 

 

 

6. Uit welke onderdelen bestaat het  
navigatievenster van AccountView. 

 

 

 

 

7. Met welke sneltoets kun je in AccountView 
een opvraaglijst oproepen? 

 

 

 



    
 

2 
Clear IT Solutions 

 

AccountView 2-in-1 

 

8. Met welke sneltoets kun je stamgegevens 
bekijken? 

 

 

 

9. Op welke manieren kun je de helpinformatie 
van AccountView oproepen? 

 

 

 

10. Wat is de meest actuele versie van 
AccountView? 

 

 

 

11. Waarom noemt men de helpfunctie van 
AccountView contextgevoelig? 

 

 

 

 

12. Hoe maak je een nieuwe administratie aan 
in Accountview? 
 
 
 
 

 

13. Hoe legt men de instellingen van een 
administratie vast? 

 

 

 

 

 

14. Wat is een verzamelrekening? 
 
 
Geef een voorbeeld van een 
verzamelrekening. 
 
 
 

 

15. Wat is het verschil tussen stamgegevens en 
mutatiegegevens? 
 
 
Geef van elk een voorbeeld. 
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16. Wat is het openstaand saldo van debiteur 
Deugro B.V.? 
 
 

 

17. Hoeveel openstaande posten heeft Debiteur 
Flexon? 
 
 

 

18. Hoeveel boekingen/mutaties zijn er 
gepleegd op grootboekrekening 1780 
Afdrachten pensioen? 
 
 

 

19. Wat is het verschil tussen het grootboek en 
het journaal? 
 
 

 

20. Waarom is functiescheiding noodzakelijk?  
 
 
 

 

21. Is een dagboek een subadministratie? 
 
 
Licht je antwoord toe. 
 
 

 

22. Met welke sneltoets kan men een 
dagboekbladzijde toevoegen? 
 
 
 

 

23. Wat bedoelt men met directe verwerking 
van mutaties? 
 
 
 

 

24. Met welke sneltoets kan men de 
stamgegevens van een grootboekrekening 
inzien? 
 
 
 

 

25. Met welke sneltoets kan men de 
grootboekkaart oproepen? 
 
 
 

 

26. Wat is het serienummer van de 4U licentie? 
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27. Hoe maak je een snelselectie? 
 
 
 

 

28. Aan welke rekening is het dagboek 
Memoriaal gekoppeld? 
 
 

 

29. Op welke manieren kunnen gegevens vanuit 
AccountView worden overgebracht naar 
Microsoft Excel? 
 
 
 

 

30. Noem de 5 manieren om een gegeven 
(bijvoorbeeld een grootboekrekening) toe te 
voegen in AccountView? 
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Onderdeel A 
 

De financieel manager vraagt jou de volgende opdrachten uit te voeren.  
 

 

• Staatsolie heeft op 4 februari 2017 30 metalen slangenwagens gekocht bij Your Garden. De 

verkoper is Kramer. 

• Staatsolie is ingedeeld in relatiegroep C 

• De layout van de verkoopfactuur van Your Garden moet worden aangepast. Plaats een nieuw 

logo op het paginahoofd en pas het adres aan naar Albergastraat 46, Paramaribo 

• Op de layout ook een veld toevoegen, namelijk: “Verkoper” 

• Print de factuur met behulp van Microsoft XPS Document Writer of Microsoft Print to PDF 

• Sla de factuur op je desktop op onder de naam “Staatsolie” 

• Op 14 februari 2017 doet Staatsolie een betaling per kas groot € 1.500,- 

• Draai een openstaande postenlijst per 28 februari 2017 uit en sla deze op je desktop op. 

• Schrijf de journaalpost van de boeking van de factuur uit. 

• Schrijf de journaalpost van de verwerking van de betaling uit. 
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Onderdeel B  

Boek de onderstaande factuur van crediteur Buitenweg in dagboek 500  
 

BUITENWEG BV 
Sevillaweg 5 

3047 AM  Rotterdam 

 

 

 

Factuur 
Datum: 

Factuurnr:  
1 februari 2008 

2300699 
Your Garden Products 

Van der Lindenstraat 49 
7325 WT  Apeldoorn 

  
 

Aantal Omschrijving  Bedrag 

1 Vijverpomp(7100) 
 

3.781,50 

          1                Aansluitmateriaal(7100)  
483,19 

          1                Schoonmaakkosten(zoek de         
grootboekrekening adhv de 
omschrijving) 

 
63,03 

   
 

   
 

 
 Subtotaal 4.327,72 

 
 BTW 19% 822,28 

 
 Totaal 5.150,00 

Gaarne betalen binnen tien dagen op girorekening: 23.34.93.948 
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Onderdeel C 
Voer de volgende mutaties in het aangegeven dagboek 
 
 

 

Postbank Afschrift girorekening  

 Your Garden Products 
Van der Lindenstraat 

49 
7325 WT  Apeldoorn 

Datum Girorekening Pagina Volgnr 

13-02-
2008 

970720 1 van 1 1 

   Vorig 
saldo 0,00 

   Nieuw 
saldo 17.678,47 

Geboekt op Naam/omschrijving Rekeningnumme
r 

Af/bij Bedrag 

01 FEB Huur februari  Af 450,00 

03 FEB Van Gaalen, factuur 00002  Bij 946,05 

06 FEB Envotech, E00463  Af 1.048,58 

11 FEB MV&T, 100152 kabels  Af 119,00 

12 FEB De Koning 20001, tuin  Bij 17.850,00 

13 FEB Kasstorting  Bij 500,00 

     

 


